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Modulo Comuneros 

 
A continuación encontraras  el paso a paso para la gestión completa del módulo 

COMUNEROS. 

Asegúrate de seguir al pie de la letra las indicaciones a continuación. 

 

Nuevo Comunero 
 

Paso 1. 

Dentro del tablero administrativo (DashBoard), debes elegir alguno delos dos botones para 

acceder al módulo puede ser  el botón azul del menú lateral izquierdo o el botón del centro, revisa 

imagen 1. 

Imagen 1. 

 

Paso 2. 

Seleccionar el botón azul Nuevo que se ubica en la parte superior derecho de la vista, revisa 

imagen  2. 

Imagen 2. 



 

 

Paso 3  

Diligencia todos los campos del formulario en su totalidad, en el campo contraseña debes poner 

una genérica ejemplo (1234567890), revisa imagen 3. 

Imagen 3 

 

 

 

 

 



Paso 4. 

Dar clic en el botón  azul Registrar Comunero, revisa imagen 4. 

Imagen 4. 

 

 
 

El sistema muestra un mensaje que confirma el registro, revisa imagen 5. 

Imagen 5. 

 

 



Editar Comunero 
Paso 1. 

Dar clic en el botón azul del menú lateral derecho Gestión de Comuneros, revisa imagen 6. 

Imagen 6 

 
 

Paso 2 

Desplázate a la parte derecha de la tabla hasta ver los botones de acciones editar y eliminar, 

revisa imagen 7. 

Imagen 7. 

 

 



Paso 3. 

Dar clic en el botón Azul del registro que necesitas modificar el botón con el iono del lápiz, 

revisa imagen 8. 

Imagen 8. 

 

 

Paso 4. 

En la ventana emergente veras la información del registro que vas a modificar,revisa 

imagen 9. 

Imagen 9. 

 

 

 



Paso 5. 

Dar clic en el botón azul Guardar Cambios, revisa imagen 10. 

Imagen 10. 

 

EL sistema mostrara un mensaje de confirmación, revisa imagen 11. 

Imagen 11. 

 

 

 

 



Buscar Comunero Nombre 
Paso 1 

En el módulo Gestión de comuneros tienes dos campos para buscar por nombre o por identidad, 

ingresa el nombre, revisa imagen 12. 

Imagen 12. 

 

 

 

Buscar Comunero Identidad 
Paso 1 

En el campo Buscar por Identidad ingresa el número de identidad del comunero, revisa 

imagen 13. 

Imagen 13. 

 



 

 


